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1  Introduction 

Ce document a pour but de décrire les différents process lors de l’arrivée d’un nouvel intervenant à la 

Direction du Patrimoine. 

3 grandes étapes : 

- Création d’une identité numérique 
- Activation du VPN active3D (avec signature charte) 
- Installation du VPN 

 

2  Création d’une identi té numérique  

La création d’une identité numérique pour les intervenants DP. 

 

• Connectez-vous sur l’interface gestion : https://annuaire.univ-cotedazur.fr/gestion/ , dans la 

rubrique « Demander une identité numérique pour un nouveau personnel » 

• Renseigner les différents champs en indiquant : 

o La date de naissance suivante : « 00/00/00 » (et non la date réelle) 

o La structure : « Intervenants DP » 

 

Schéma 1 : Formulaire création 

 
  

https://annuaire.univ-cotedazur.fr/gestion/


 

Procédure interne : prestataire intervenant sur Active3D 

 

 

 

DSI  - Version 4.1 - 5  
 9 

 

 

• Une fois la demande soumise, le traitement prend au mieux 48h et suit le process suivant : 

o La validation du responsable peut être déléguée : pour ce faire, demander au 

responsable de se connecter à l’interface gestion et d’aller dans « délégation » puis vous 

ajouter. 

o L’intervenant recevra dans sa boite mail personnelle, un lien pour activer son compte. 

o Si les droits en délégation sont appliqués, il est également possible de voir le suivi de la 

création en allant dans « suivre une demande d’ouverture d’une identité numérique » 

 

 

Schéma 2 : Workflow création identité numérique 

 

 

 

 

Schéma 3 : Suivi d'une demande de création 
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3  Activation du VPN 

Afin de répondre à l’évolution des cyber-menaces, l’Université Côte d’Azur renforce et adapte sa politique 

de sécurité des systèmes d’information de façon continue. Les accès au réseau de l'établissement 

constituent, en ce sens, un point d’attention particulier : 

- Téléchargez la charte d’engagement :  

o https://intranet.univ-cotedazur.fr/infos-pratiques/assistance-numerique/engagement-

partenaire-ou-prestataire-externe  

  

- Complétez et signez (3 signatures requises), il est important que la Direction du Patrimoine signe 

en dernier.  

- Envoyez la charte signée par le biais d’un formulaire GLPI présent : 

o Sélectionnez lors de connexion sur GLPI l’option : UniCA ou dans un laboratoire mixte 

UniCA ... 

 

 

 

o Acceptez l’Informations relatives au traitement de vos données 

https://intranet.univ-cotedazur.fr/infos-pratiques/assistance-numerique/engagement-partenaire-ou-prestataire-externe
https://intranet.univ-cotedazur.fr/infos-pratiques/assistance-numerique/engagement-partenaire-ou-prestataire-externe
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o Voici le formulaire à remplir Gestion des VPN : 

▪ https://glpi.univ-

cotedazur.fr/plugins/formcreator/front/formdisplay.php?id=152 

o Ce formulaire permet l’archivage des demandes ainsi que leur traçabilité. Les 

destinataires du formulaire sont : le Service Ingénierie et Administration Réseaux (DSI), 

le Service Environnement Numérique (DSI) et le Délégué à la Protection des Données 

(DAJIM). 

 

 

 Remarque : La charte doit également être archivée par la structure UCA demandant la 
prestation 
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Schéma 4 : Formulaire GLPI part 1 

 

Schéma 5 : Formulaire GLPI part 2 
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4  Instal lation du VPN (pour le prestatai re)  

Ce chapitre est à titre indicatif car la procédure d’installation est présente dans le document à destination du 

prestataire [Presta] Utilisation_active3D_UniCA. 

Une fois l’identité numérique créée et activée, l’intervenant peut installer et utiliser le VPN Active3D. 

L’intervenant aura besoin de son login et de son mot de passe reçus lors de l’activation de son identité. 

• Il pourra télécharger le VPN en se rendant sur la page : Téléchargement VPN 

• Installer le VPN. Une aide à l’installation et à l’utilisation est présente dans le document [Presta] 

Utilisation_active3D_UniCA.  

• Pour utiliser le VPN : 

1. Indiquer « open.unice.fr » 

2. Cliquer sur « connecter » 

 

3. Se connecter au VPN en 

renseignant : 

- Username : login@a3d 

- Mot de passe défini lors de la 

création 

4. Cliquer sur « OK » 

 

 

La connexion au VPN est désormais faite, il est donc maintenant possible d’utiliser Active3D. 

 

https://unice.sharepoint.com/:f:/s/GUDSI-Basedeconnaissancesusags/Eqrr-9M8W0pKlWpF2FBPtksBRyN4fMMw1aRq_vp6rA7mvQ

