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NOTICE SIMPLIFIEE CERFA N 12818*02 

 

Avant de compléter votre formulaire, vous devez avoir identifié la certification 

professionnelle que vous souhaitez obtenir par la VAE. 

Pour obtenir le contenu des certifications, allez sur le portail Validation des acquis de 
l'expérience (VAE) - Demande de recevabilité (Formulaire 12818*02) | service-public.fr 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Compléter l’intitulé exact de la certification 

Ex : Master 1 MEEF 2nd degré Mathématiques 

Université Côte d’Azur 

https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/R10282
https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/R10282
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Sont considérés comme allocataires de minima sociaux les bénéficiaires du RSA 

(revenu de solidarité active), de l’ASS (allocation de solidarité spécifique), de l’AAH 

(allocation aux adultes handicapées), de la garantie jeunes ou de l’ADA (allocation 

pour les demandeurs d’asile). 
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(1) Inscrire le nombre correspondant : 

1 : Primaire, collège, 1ère année de CAP, 1ère année de BEP 

2 : 2nde, 1ère, 2ème année de CAP, 2ème année de BEP 

3 : Terminale 

4 : 1ère ou 2ème année de l’enseignement supérieur 

5 : 3ème année de l’enseignement supérieur 

6 : 4ème ou 5ème année de l’enseignement supérieur 

7 : 6ème année et suivantes de l’enseignement supérieur 

(2) Inscrire le nombre correspondant : 

1 : Aucun diplôme 

2 : Certificat d’étude primaire 

3 : Brevet des collèges, certificat de formation générale 

4 : CAP, BEP ou autre certification de niveau V 

5 : Baccalauréat, ESSEU, DAEU ou autre certification de niveau IV 

6 : DEUG, DUT, DEUST, BTS ou autre certification de niveau III 

7 : Licence, licence professionnelle, Maîtrise ou autre certification de niveau II 

8 : DESS, Master, titre d’ingénieur ou autre certification de niveau I 

9 : Doctorat, DEA de niveau I 

(3) Inscrire le nombre correspondant : 

10 : CQP (certificat de qualification professionnelle) 

11 : CQPI (certificat de qualification professionnelle interbranches 
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(Colonne 1) Inscrire le nombre correspondant :  

1 : Salarié 

2 : Travailleur indépendant, artisan, profession libérale 

3 : Volontaire 

4 : Sportif de haut niveau 

5 : Bénévole 

6 : Personne ayant exercé des responsabilités syndicales 

7 : Mandat électoral local ou fonction élective locale 

8 : En contrat d’apprentissage 

9 : En contrat de professionnalisation 

10 : En contrat unique d’insertion 

11 : En période de mise en situation en milieu professionnel (PMSMP) 

12 : en préparation opérationnelle à l’emploi (POE) 

13 : en période de formation en milieu professionnel (PFMP) 

14 : En stage pratique 

(Colonne 2) : Vous trouverez l’intitulé 

de l’emploi ou de la fonction occupée 

sur vos contrats de travail, sur vos 

bulletins de salaire ou sur les supports 

d’entretien professionnel réalisés avec 

vos employeurs 
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(Colonne 4°) : Inscrire la lettre correspondante au domaine 

professionnel de l’emploi ou de la fonction occupée :  

A : Agriculture, marine, pêche 

B : Bâtiment, travaux publics 

C : Electricité, électronique 

D : Mécanique, travail des métaux 

E : Industries de process 

F : Matériaux souples, bois, industries graphiques 

G : Maintenance 

H : Ingénieurs et cadres de l’industrie 

J : Transports, logistique et tourisme 

K : Artisanat 

L : Gestion, administration des entreprises 

(Colonne 4 suite) : 

 

M : Informatique et télécommunications 

N : Etudes et recherche 

P : Administration publiques, professions juridiques, armée et police 

Q : Banque et assurance 

R : Commerce 

S : Hôtellerie, restauration, alimentation 

T : Services aux particuliers et aux collectivités 

U : Communication, information, art et spectacle 

V : Santé, action sociale, culturelle et sportive 

W : Enseignement, formation 

X : Politique, religion 



 

6 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(Colonne 5) : Remplir uniquement pour les 

personnes concernées par les statuts 8, 9, 13 ou 

14 de la colonne 1 :  

Inscrire le code correspondant à la nature de la 

certification à l’aide des codification (2) et (3) de 

la rubrique 4 

(Colonne 6) : 

Remarque : En cas d’exercice en 

cours de l’activité que vous 

souhaitez valoriser, inscrire la date 

à laquelle vous signerez la demande 

de VAE 

(Colonne 7) : A compléter pour les personnes 

concernées par les statuts 1 à7 et 11 : 

Inscrire 1 pour un temps complet ou 2 pour un 

temps partiel et indiquez votre durée de travail 

hebdomadaire en nombre d’heures 

(Colonne 8) : Inscrire le nombre total d’heures réalisées 

Ex : pour un contrat de travail, la durée totale d’heures travaillées 

= (nombre d’heures hebdomadaire x 46 x nb d’années d’activité) 
(Colonne 9) : Décrire la ou les activité/s en rapport direct avec 

la ou les activité/s du référentiel de la certification visée. 

Préciser votre niveau de responsabilité pour chacune des 

activités mentionnées 

Ex : Contribution, direction, conduite, gestion, coordination, 

administration … 
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Votre dossier ne pourra être instruit que lorsque vous aurez correctement rempli le formulaire 

et réuni l’ensemble des pièces demandées 

 


